ANEXO: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION Y EJECUCION DEL
PROYECTO DE INFRAESTRUCTURA, Y NORMAS SOBRE TRANSFERENCIA DE RECURSOS

. ASPECTOS GENERALES

Las disposiciones contenidas en el presente documento deberan incorporarse en los
antecedentes d‘e contratacion de la ejecucion del proyecto (bases de licitacion, términos de
referencia, contrato, etc.) en cuanto no se contrapongan con la normativa aplicable a la

Sostenedora. Se exceptian de lo anterior las indicaciones entregadas como sugerencia.

Ademas, y de acuerdo con lo estipulado en el convenio suscrito entre la Direccién de Educacién
Plblica y la Sostenedora, en adelante “el Convenio”, del que forma parte el presente anexo, la
Sostenedora debera dar cabal y oportuna respuesta a los requerimientos de la Direccién de
Educacion Puablica, en adelante “la Direcciéon” establecidos para facilitar la labor de seguimiento
de la ejecucion de las actividades y obras civiles correspondientes al proyecto.

El presente documento también establece las normas conforme a las cuales se realizara la
transferencia de recursos por parte de la Direccién a la Sostenedora.

Los plazos que se establecen en el presente documento son de dias corridos, salvo que se
sehale que son de dias habiles. Los plazos de dias corridos que venzan un dia inhabil se
entenderan automaticamente prorrogados para el siguiente dia habil. Son inhabiles los sabados,
domingos y festivos.

Il. DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

1. Publicaciones y llamados a licitacién o presentacion de oferta. Cuando la Sostenedora
realice el proceso de contrataciéon de las obras o equipamiento y/o mobiliario del proyecto
mediante cualquier procedimiento administrativo y convoque o publigue el llamado
correspondiente o solicite cotizacién, el aviso o solicitud debera hacer referencia en forma
destacada a que dicha obra y/o adquisicién se financia parcial o totalmente, seguin sea el
¢aso, con recursos que entregara la Direccion de Educacion Publica.

2. Proyecto a contratar. En las bases de licitacién o en los términos de referencia para la
contratacion de las obras se debe indicar que la contratacién a realizar comprende la
totalidad de las obras hasta su terminacién completa y segun corresponda, conforme a

planos, proyectos de especialidades, especificaciones técnicas y, en general, todos los
antecedentes del proyecto. En casos excepcionales, debidamente justificados, y previa
aprobacién de la Direccion, se podra contratar parcialmente la ejecucion del proyecto.

3. Cesion del contrato. En los antecedentes de la contratacién debe quedar expresamente
prohibido ceder a un tercero total o parcialmente el contrato de ejecucion.

4. Libro de Obras. En las bases o en los términos de referencia para la contratacion de las
obras, se debera hacer referencia a la existencia y uso del Libro de Obras.

Conforme con lo establecido en el Titulo 1, Capitulo 2, articulo 1.2.7, y Capitulo 3, articulo
1.3.2. N°10, de la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones (OGUC), se debera
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llevar un libro foliado con hojas en triplicado que debera estar permanentemente en la obra
durante su ejecucion, bajo la custodia y responsabilidad del contratista, en el cual se dejara
constancia de:

a) Las odrdenes del Inspector Técnico de Obra (ITO), de la Unidad Técnica o de la
Sostqnedora, que dentro de los términos del contrato se impartan al contratista.

b) Las opservaciones que se hagan acerca de la forma en que se ejecuten los trabajos.
¢)  Las observaciones que pudieran estampar los proyectistas con la aprobacion del ITO.
|

d)  Cualquier otra comunicacién de orden técnico que deba realizarse entre el contratista

y la U‘nidad Técnica y/o ITO.

Forma de pago. En las bases de licitaciéon se debera indicar la forma de pago y el
procedimiento conforme al cual la Sostenedora o la Unidad Técnica pagara las obras que
comprende la ejecucion del proyecto.

Los pagos por avance de obra se haran por la Sostenedora al contratista conforme a
estados de pago calculados de acuerdo al porcentaje de avance fisico de la obra y a los
precios contenidos en el presupuesto detallado presentado por el contratista e incluido en el
contrato, los que deberan considerar solamente las obras ejecutadas.

Se sugiere indicar en las bases de licitacion, o en los términos de referencia de la
contratacion o en el contrato, que no se podran presentar estados de pago por materiales
depositados al pie de la obra o por fabricacion de elementos prefabricados.

El estado de pago debera tener el visto bueno del responsable técnico de la obra, ya sea el
ITO o la Unidad Técnica (si es que existe esta tltima). El contratista debera indicar en cada
estado de pago el avance de la obra.

Para el caso de adquisicién de equipamiento y/o mobiliario los pagos deberan realizarse
contra la entrega y recepcion conforme de los bienes adquiridos.

DEL CONTRATO PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO

Tipo de contrato. El contrato que se celebre para la ejecucion del proyecto debe cumplir
con los requisitos que se senalan en los puntos siguientes.

Formalidades. El contrato debe constar por escrito, firmado por la Sostenedora y el
contratista, debiendo ser consecuente y coherente con el presupuesto detallado que define
el alcance de las obras o bienes a adquirir, segin corresponda.

Modalidad del contrato. El contrato debe pactarse a suma alzada.

Precio del contrato. El precio del contrato debe pactarse en pesos, no reajustable.

Ademas, para el caso de las obras, el contrato debe hacer referencia al presupuesto
ofertado y aceptado, detallado por partidas, el que debe comprender cubicacién, precio
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unitario y precio total neto a costo directo para cada una de las partidas consideradas en
dicho presupuesto, aplicando sobre la sumatoria de los totales, en forma desagregada, los
porcentajes de gastos generales, utilidades e impuestos.

Plazo de ejecucion. El contrato debe establecer un plazo de ejecucion, expresado en dias
corridos, que sea concordante con el plazo establecido en el Convenio suscrito entre la
Direccién y la Sostenedora para la ejecucion del proyecto.

Antecedemtes del contrato (para el caso de ejecucion de obras).

a)  Bases de licitacion o términos de referencia para la contratacion.

b)  Respuesta a las consultas y aclaraciones y enmiendas a las bases de licitacién o
términ;os de referencia, segun corresponda.

c) Oferta{ adjudicada o aceptada.

d)  Presupuesto detallado por partidas, coherente con la oferta.

e)  Fecha de inicio, plazo de ejecucion y programa de trabajo.

f) Planos de arquitectura, calculo y especialidades, y/o especificaciones técnicas, segin
corresponda.

g) Nombre de la Unidad Técnica responsable de la supervision, si se designa dicha
unidad.

h)  Otros antecedentes que la Sostenedora considere pertinentes.

Otras condiciones del contrato de obras.

Garantia de fiel cumplimiento del contrato de obras. El contratista debera caucionar la
ejecucion completa y oportuna de las obras que considere el contrato, con uno o mas
instrumentos de garantia pagaderos a la vista y que tengan el caracter de irrevocables, con
vigencia desde la fecha de suscripcion del contrato hasta noventa (90) dias después del
plazo previsto para el término de las obras.

Esta garantia, salvo que la normativa aplicable a la Sostenedora o a la Unidad Técnica
mandatada para la ejecuciéon contemple otra cosa, debera ser extendida en favor de la
Sostenedora por a lo menos un monto equivalente al 5% del valor del contrato, y debera ser
entregada a la Sostenedora.

En todo caso, podra aceptarse como caucién cualquier instrumento que asegure el pago de
la garantia de manera rapida y efectiva, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en los parrafos anteriores.

Garantia de correcta ejecucion de las obras. En lo que corresponde a la ejecucion de
obras y verificada su Recepcién Provisoria, la Sostenedora procedera a devolver la garantia
de fiel cumplimiento del contrato contra la entrega por parte del contratista de otro
instrumento de garantia pagadero a la vista y que tenga el caracter de irrevocable,
destinado a caucionar la estabilidad y calidad de los trabajos hasta el momento en que se
realice su Recepcion Final y se practique la liquidacion del contrato.

Esta segunda garantia, salvo que la normativa aplicable a la Sostenedora o a la Unidad
Técnica mandatada para la ejecucién contemple otra cosa, debera ser extendida en favor de
la Sostenedora por al menos un monto equivalente al 3% del valor del contrato y con una
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vigencia mﬂnima que se extienda hasta sesenta (60) dias después de la fecha prevista para

la liquidacidn del contrato.

Para efectos de lo anterior, en el contrato se debera establecer un plazo de entre seis
meses a un ano posterior a la Recepcién Provisoria de las obras, para realizar la Recepcion
Final de las mismas por parte de la Sostenedora. Esta Ultima recepcion tiene por objeto que
la Sostenedora verifique todas las posibles fallas o errores constructivos que no era posible
visualizar al momento de la recepcién provisoria, pero que transcurrido un plazo prudente y
razonable pudiesen aparecer. Asimismo, el contrato debera establecer un plazo para
practicar su liquidacion, contado desde que se produzca la Recepcion Final de las obras.

En todo caso, podra aceptarse como caucion cualquier instrumento que asegure el pago de
la garantia de manera rapida y efectiva, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en los parrafos primero y segundo anteriores.

Pdlizas de seguro. En lo que corresponde a la ejecucion de obras, el contratista debera
asegurar contra todo riesgo las obras mediante la contratacién de una poliza de seguro por
un valor equivalente al 100% del monto del contrato, que a lo menos permita cubrir la
inversion ejecutada a la fecha de un eventual siniestro; y por la eventual responsabilidad
civil que pudiere generarse por dafios a terceros en virtud de los trabajos que se ejecuten,
mediante la contratacion de una péliza de seguro por un valor equivalente a lo menos a un
10% del monto del contrato. Lo anterior, salvo que la normativa aplicable a la Sostenedora
para la ejecucién contemple otra cosa.

Estas polizas deberan mantenerse vigentes durante toda la ejecucion de las obras hasta la
obtencion de la Recepcion Provisoria. Por lo tanto, controlar y asegurar su permanente
actualizacion es responsabilidad de la Sostenedora y/o unidad técnica.

Fecha de inicio de la ejecuciéon de las obras. En el contrato de ejecucion de obras que
celebre la Sostenedora con el contratista debera establecerse la fecha de inicio de
ejecucion de los trabajos, fecha que sera la de suscripcion del contrato, o la del dia
siguiente a la fecha del acta de entrega de terreno y, en caso de indefinicion de esta Ultima
fecha, se considerara como fecha de inicio la de suscripcion del contrato.

Multas. Sin perjuicio de las sanciones que se estimen convenientes por incumplimientos
contractuales técnicos o administrativos, la Sostenedora debera establecer sanciones a lo
menos por el retardo en la ejecucién del contrato por cada dia corrido de atraso en la
entrega de la obra.

El atraso sera la diferencia expresada en dias corridos que exista entre el término del plazo
establecido en el contrato, mas las ampliaciones de plazo concedidas, si las hubiese, y la
fecha en que verificada la conclusién de las obras materia del contrato se dé curso por la
Unidad Técnica y/o la Sostenedora a la solicitud de Recepcién Provisoria.

Se sugiere que la multa esté calculada en base a un valor diario y que se fije sobre un
porcentaje del precio del contrato, el que serd determinado por la Sostenedora en
consideracion al plazo establecido para la ejecucion de las obras y a otros factores que
puedan incidir en la ejecucion del proyecto.



Cuando se apliquen las sanciones, las cantidades que la Sostenedora rebaje al contratista
por concepto de multas, se consideraran una rebaja del monto del contrato.

Cuando las; multas correspondan a un porcentaje del precio del contrato, el céalculo de las
mismas deperé realizarse sobre el monto neto del contrato, incluidas las modificaciones
existentes al momento de su aplicacion, debiendo rebajarse del respectivo Estado de
Pago. |

Supervisién e inspeccion técnica de obras. Para la adecuada supervision y control de la
ejecucion fisica de las obras del proyecto, el contrato debera exigir que el contratista
disponga de uno o més profesionales idéneos. Ademas, la Sostenedora debera disponer de
un inspector técnico de obra (ITO), conforme con lo establecido en el articulo 143 de la Ley
General de Urbanismo y Construcciones, y Titulo 1, Capitulo 2, articulo 1.2.8, y Capitulo 3,

articulo 1.3.2, N°8, de la OGUC.

Forma de pago del contrato de obras. El contrato debera establecer el procedimiento de
pago o la referencia a los instrumentos que contengan dicho procedimiento.

Término de la obra. El contrato deberé establecer el procedimiento o hacer referencia al
instrumento que lo contenga, para determinar el término de la obra y del contrato.

La Recepcidn Final de las obras en ningun caso exime al contratista de la responsabilidad
legal que le compete por el plazo de cinco afos después de ejecutados los trabajos.

Una vez que la Sostenedora verifique el término de las obras contratadas y el fiel
cumplimiento de los planos y especificaciones técnicas establecidas en el contrato, a través
del responsable técnico de la obra, ya sea el ITO o la Unidad Técnica, lo comunicara
formalmente a la Direcciéon de Educacién Publica mediante el envio de una copia del Acta
de Recepcidn Provisoria de las Obras, lo que activara una visita de monitoreo, si procede,
correspondiente a la etapa de Recepcién Provisoria, visita fundamental para verificar el
cumplimiento de la ejecucién del proyecto.

Ademas, se sugiere indicar que al término de la obra el contratista estara obligado a
entregar a la Sostenedora o a quien la represente, una carpeta de planos actualizados con
todas las modificaciones, aprobadas oportunamente, que se hubiesen efectuado en el curso
del desarrollo de los trabajos.

Recepcion municipal definitiva de las obras. En el contrato podra indicarse la forma,
plazo e instrumento que se utilizard para realizar la Recepciéon Municipal Definitiva, si
corresponde.

Se sugiere indicar que cuando proceda, se establezca en el contrato de obras la obligacién
del contratista de gestionar y obtener de la Direccién de Obras Municipales correspondiente,
el Certificado de Recepcion Municipal Definitiva de las Obras de acuerdo a lo indicado en el
Permiso de Edificacion, conforme a lo establecido en el Titulo 5, Capitulo 2, articulo 5.2.5 de
la OGUC.

Modificacion del contrato de obras. En el contrato deber4 indicarse el procedimiento y los
instrumentos para el tratamiento de las modificaciones que la Sostenedora o su Unidad
Técnica, y el contratista, realicen al respectivo contrato. En todo caso, cualquier
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modificacion de proyecto o plazo debera efectuarse antes del vencimiento del plazo
acordado para la ejecucién del proyecto, y debera informarse a la Direccién en un plazo
prudente y razonable, de tal manera que no se altere la ejecucion fisica o financiera del
proyecto.

Término ar?ticipado del contrato de obras. En el contrato deberan indicarse las causales
que pueden motivar un término anticipado de contrato y el procedimiento que se utilizara

para darle c?urso.

Liquidacién del contrato. El contrato deberd establecer un plazo para practicar la
liquidacion del contrato, ya sea en caso de término anticipado del mismo, o una vez que se
haya ejecutado la totalidad de las obras contratadas y verificada su recepcién final.

DEL PROCESO DE EJECUCION DEL PROYECTO
Obligaciones de la sostenedora en lo relativo a la ejecucion de obras

Inicio de obras. La Sostenedora debera informar a la Direccion el inicio de las obras
mediante la remision, a través de la Secretaria Regional Ministerial de Educacion
(SECREDUC) correspondiente, de una copia del documento con el cual se formaliza dicho
inicio, o del Acta de Entrega de Terreno (AET), a mas tardar dentro de los quince (15) dias
siguientes a su emisién.

Antecedentes para el monitoreo. La Sostenedora debera entregar a la Direccion, a través
de la SECREDUC correspondiente, dentro de los quince (15) dias siguientes a la
suscripcion del contrato de obras, una copia de los siguientes documentos:

a) Bases generales y especiales de licitacion y sus anexos, o términos de referencia para
la contratacion, segun corresponda;

b) Respuesta a las consultas, aclaraciones y enmiendas a las bases o términos de
referencia para la contratacion, si corresponde;

c)  Antecedentes técnicos del contrato (especificaciones técnicas, planos, memoria de
calculo y otros) actualizados con respecto a los enviados a la Direccién en la etapa de
postulacion a recursos para ejecutar el proyecto, si corresponde;

d)  Presupuesto detallado por partidas (comprendera cubicacién, precio unitario y precio
total neto a costo directo para cada una de las partidas consideradas en el
presupuesto que da origen al contrato, aplicando sobre la sumatoria de los totales, en
forma desagregada, los porcentajes de gastos generales, utilidades e IVA):

e) Programa de Trabajo (ejecucion);

f) Contrato de ejecucién de obras;

g) Copia de la Garantia de fiel cumplimiento de contrato;

h Fecha estimada para el inicio de la obra, cuando no haya remitido el Acta de Entrega
de Terreno;

i) Copia de las pélizas de seguro que correspondan;

)] Copia de publicaciones, convocatoria o invitaciéon para presentacion de oferta: Y,

k) Permiso de edificacion o documento que indique que no corresponde.

La Direccion verificara la coherencia entre lo contratado y los antecedentes del proyecto
presentados por la Sostenedora para la suscripcién del Convenio, pudiendo validar total o
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parcialmente los contratos presentados tanto en lo que se refiere al cumplimiento de la
ejecucion del proyecto, como para los efectos previstos en el punto V.2. de los presentes
“Términos de Referencia”.

Visitas de monitoreo de obras. La Sostenedora debera informar al contratista respecto a
la labor de monitoreo ejercida por la Direccion, de manera que éste otorgue las facilidades
correspondi}entes a las personas autorizadas para actuar a nombre de la Direccidn en estas
supervisiones. El contratista o la Sostenedora podran solicitar a dichas personas, antes de
autorizar su: ingreso a la obra, la credencial que los acredita como tales.

Documentqs que deben mantenerse en la obra. Para facilitar la labor de seguimiento y
control de I? Direccion, la Sostenedora debera mantener permanentemente actualizada en
la obra y para que pueda ser usada y revisada en las visitas de monitoreo, una o mas
carpetas ordenadas con copia de los siguientes documentos:

a)  Bases de licitacién o términos de referencia para la contratacién de las obras;

b)  Aclaraciones a las bases o términos de referencia, y consultas y sus respuestas, si
existieren;

c)  Contrato de ejecucion de la obra;

d)  Presupuesto detallado por partidas;

e) Programa de trabajo;

f) Antecedentes técnicos del contrato (especificaciones técnicas y planos);

g)  Garantia de fiel cumplimiento de contrato:

h Pdlizas de seguro;

i) Modificaciones del contrato, si corresponde;

)i Estados de pago cursados; y

k)  Facturas pagadas.

La ausencia total o parcial de alguno de los documentos sefialados anteriormente, faculta a
la Direccion para suspender posibles transferencias de recursos que pudieren encontrarse
pendientes, asi como para aplicar las sanciones sefaladas en el Convenio al gue se anexan
estos términos de referencia. Ademas, se recuerda que el Libro de Obras debe estar
disponible para el Monitoreo de Obras que realice la Direccion.

Letrero de obra. La Sostenedora debera solicitar el disefio de dicho letrero a la Direccién
una vez que tenga suscrito su contrato de obras e instalarlo para identificar la obra con
informacion que sea facilmente legible. La confeccién e instalacion del letrero de obra
deberan financiarse por la Sostenedora, o incluirse en las partidas de la obra a licitar de tal
manera que dicho costo forme parte del precio del contrato de obras.

El letrero debera emplazarse en un lugar destacado y visible desde el exterior, y debera
instalarse al inicio de los trabajos. El letrero sélo podra retirarse después de realizada la
visita de monitoreo posterior a la Recepcién Provisoria.

Término anticipado del contrato. En caso de que la Sostenedora ponga término
anticipado al contrato de obras debera informarlo a la Direccién dentro de los siete (07)
dias siguientes a la fecha del término, mediante el envio de los siguientes antecedentes, los
que debera ingresar en la SECREDUC correspondiente:



a) Minut%f'l que explique el estado del proyecto y las causas o razones que llevaron a
poner| término anticipado al contrato, asi como una clara informacién respecto a las
acciones que se adoptaran para reanudar los trabajos vy finalizar el proyecto.

|

b)  Fecha estimada en que se emitira la comunicacion formal que pondra término
anticiqado al contrato.

Una vez que se emita la comunicacién formal que pone término anticipado al contrato, se
debera establecer el avance de las obras, valorizado por partidas, para cuyo efecto la
Sostenedora} debera permitir la participacion de un representante de la respectiva SECREDUC
o del Departamento de Infraestructura y Equipamiento Educacional de la Direccion, para que
ésta pueda | onitorear la realizacién de esta actividad.

Una vez determinado el avance valorizado de las obras ejecutadas, se debera realizar la
liquidaciéon de contrato en formato establecido por la Direcciéon, y de acuerdo a las
orientaciones que esta entregue. Se deberan incluir todos los documentos que respalden la
liquidacion, en copia simple. Una vez que dicha liquidacion sea revisada y visada por el
representante de la Direccion, la Sostenedora debera presentar en la SECREDUC
correspondiente una copia formal de la liquidacién del contrato, para el pronunciamiento oficial
de la Direccion, la que tendra un plazo de quince (15) dias habiles para dicho efecto.

Respecto de la nueva contratacion que sea necesario llevar a efecto para la terminacién de las
obras del proyecto, tanto las especificaciones técnicas, como el presupuesto oficial detallado, y
el itemizado de las partidas del presupuesto de la oferta, deberan corresponder al mismo
itemizado de partidas del presupuesto detallado del contrato original resuelto anticipadamente,
en el que se incorporaran las unidades de obras a ejecutar y los precios unitarios relativos al
nuevo contrato. Si por las condiciones particulares del término del contrato es necesario incluir
nuevas partidas, estas se agregaran y detallaran como nuevos ftems o partidas al formato del
presupuesto detallado.

En todo caso, la liquidacién anticipada del contrato original no constituye necesariamente una
medida previa para contratar la finalizacién de las obras, sin perjuicio que la Sostenedora
debera tener claridad en cuanto a las obras efectivamente realizadas y las que queden por
ejecutar, debiendo adoptar las medidas que correspondan para que la liquidacién anticipada se
lleve a cabo en la forma anteriormente indicada y oportunamente.

Por dltimo, mientras no concluya el procedimiento de liquidacion anticipada descrito en los
parrafos anteriores, la Direccién suspendera cualquier transferencia de recursos a la
Sostenedora.

V. SOBRE LA TRANSFERENCIA DE RECURSOS DESDE LA DIRECCION DE EDUCACION
PUBLICA A LA SOSTENEDORA

De conformidad con lo establecido en las clausulas cuarta y quinta del Convenio, la transferencia
de recursos por parte de la Direccién a la Sostenedora se realizara segun lo que se establece en
los puntos siguientes.
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Transferencia de la primera cuota de recursos
Requisitos

La transferencia de la primera cuota de recursos equivalente al 80% del costo estimado del
proyecto segln lo indicado en las clausulas cuarta y quinta del Convenio, se realizara por
parte de la Direccién a la Sostenedora cuando se encuentren cumplidos los siguientes
requisitos:

a) Que se encuentre totalmente tramitado el acto administrativo aprobatorio del
Convenio.

b)  Que la Sostenedora haya presentado la garantia de fiel cumplimiento referida en la
clausula séptima del Convenio Y que esta se encuentre aceptada por la Direccion.

c) Que la Sostenedora haya presentado en la correspondiente SECREDUC un oficio
mediante el cual solicite la transferencia de recursos e informe la cuenta corriente para
la administracion de los fondos que se le entreguen, de acuerdo con lo establecido en
el Convenio. Para dicho efecto, la titularidad de la cuenta corriente debera
corresponder al mismo RUT que la Sostenedora ha consignado en la
comparecencia del convenio suscrito con la Direccién.

Procedimiento de revisién de antecedentes y pronunciamiento

La Direccion tendra un plazo de quince (15) dias habiles contados desde la fecha de
presentacion por parte de la Sostenedora del oficio referido en el punto V.1.1.c) anterior,
para pronunciarse sobre la solicitud presentada y el cumplimiento de la totalidad de los
requisitos necesarios para que sea procedente la transferencia de recursos, ya sea
aceptandola, rechazandola o haciendo observaciones.

En caso que la peticion de la Sostenedora sea aceptada no se emitird pronunciamiento
expreso al respecto, procediendo la Direccién a realizar la transferencia de los recursos
solicitados por la Sostenedora de conformidad con lo indicado en el punto V.1.3. siguiente.
En consecuencia, la transferencia de los recursos constituira el aviso de aprobacién de la
Direccion a la solicitud de la Sostenedora.

Si la Direccién formula observaciones a la solicitud de transferencia de recursos, mediante
comunicacion que se remitird por correo electrénico la Sostenedora debera subsanar lo
objetado dentro del plazo de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha en gue se le
hayan notificado las observaciones.

Finalmente, la Direccién tendra el plazo de quince (15) dias habiles contados desde que la
Sostenedora ingrese en la respectiva SECREDUC los antecedentes para subsanar las
observaciones realizadas, para pronunciarse sobre los mismos. Mientras no se subsanen
las observaciones se suspenderd la transferencia de recursos por parte de la Direccién.

Plazo para realizar la transferencia de recursos
La Direccién tendra un plazo de treinta (30) dias habiles para realizar la transferencia de

recursos a la Sostenedora, contado desde que se den por cumplidos los requisitos
establecidos en el punto V.1.1. anterior.



2.1,

2.2,

Transferencia de la segunda cuota de recursos
Requisitos

La transferencia de la segunda cuota de recursos, segun lo indicado en las clausulas cuarta
y quinta del Convenio, se realizara por parte de la Direccién a la Sostenedora cuando ésta
haya presentado en la correspondiente SECREDUC un oficio mediante el cual solicite la
transferencia de recursos acompanando la totalidad de los antecedentes referidos en el
punto IV.1.2. de este anexo. Si tales antecedentes ya se hubieren presentado en la
Oportunidad referida en dicho punto, no serd necesario que la Sostenedora los adjunte
nuevamente, pero debera hacer presente dicha circunstancia. Para efectos de que se
transfieran recursos por concepto de segunda cuota correspondientes a la adquisicién de
equipamiento y/o mobiliario, se deberan presentar los respectivos contratos u drdenes de
compra.

La Direccion verificara la coherencia entre lo contratado y los antecedentes del proyecto
presentados por la Sostenedora para la suscripcion del Convenio, pudiendo validar total o
parcialmente los contratos presentados. La transferencia de recursos se realizara en
consideracion a los contratos validados por la Direccion.

Si la Sostenedora celebra méas de un contrato podré realizarse mas de una transferencia de
recursos por concepto de segunda cuota, conforme a cada uno de los contratos que
presente la Sostenedora. Sin perjuicio de ello, la celebracién de mas de un contrato para la
ejecucion de las obras del proyecto debera tener justificacion técnica.

Procedimiento de revisién de antecedentes y pronunciamiento

La Direccion tendré un plazo de quince (15) dias habiles contados desde la fecha de
presentacion por parte de la Sostenedora del oficio referido en el punto V.2.1. anterior, para
pronunciarse sobre dicha solicitud y sus antecedentes, ya sea aceptandola, rechazandola o
haciendo observaciones.

En caso que la peticiéon de la Sostenedora sea aceptada no se emitird pronunciamiento
expreso al respecto, procediendo la Direccién a realizar la transferencia de los recursos
solicitados por la Sostenedora de conformidad con lo indicado en el punto V.2.3. siguiente.
En consecuencia, la transferencia de los recursos constituira el aviso de aprobacion de la
Direccion a la solicitud de la Sostenedora.

Si la Direccién formula observaciones a la solicitud de transferencia de recursos, mediante
comunicacion que se remitira por correo electrénico, la Sostenedora deberd subsanar Io
objetado dentro del plazo de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha en que se le
hayan notificado las observaciones.

Finalmente, la Direccién tendra el plazo de quince (15) dias habiles contados desde que la
Sostenedora ingrese en la respectiva SECREDUC los antecedentes para subsanar las
observaciones realizadas, para pronunciarse sobre los mismos. Mientras no se subsanen
las observaciones se suspendera la transferencia de recursos por parte de la Direccion.



2.3,

3.1.

3.2.

Plazo para realizar la transferencia de recursos

La Direccion tendra un plazo de treinta (30) dias habiles para realizar la transferencia de
recursos a la Sostenedora, contado desde que se den por cumplidos los requisitos
establecidos en el punto V.2.1. anterior.

Si acorde con los antecedentes presentados por la Sostenedora resulta que el costo
efectivo del proyecto es inferior al costo estimado establecido en la clausula cuarta
del Convenio, por concepto de segunda cuota sélo se transferiran los recursos
necesarios para cubrir hasta el 100% del costo efectivo del proyecto acreditado por la
Sostenedora.

En todo caso, para que proceda la transferencia de recursos deberan encontrarse
presentadas las rendiciones mensuales de cuenta exigidas por la clausula novena del
Convenio. En este contexto, deberd encontrarse presentado el certificado de ingreso
correspondiente a la transferencia de la primera cuota de recursos (punto V.1.)

Otras transferencias

Requisitos

Sin perjuicio de las transferencias que se hubieren realizado de conformidad con lo indicado
en los puntos V.1. y V.2, anteriores, la Direccién podra realizar nuevas transferencias de
fondos de acuerdo con lo estipulado en la letra c) de la clausula quinta del Convenio.

Para efectos de lo anterior, las nuevas transferencias de recursos se realizaran por parte de
la Direccion cuando la Sostenedora haya presentado en la SECREDUC un oficio mediante
el cual solicite una nueva transferencia de recursos, por haberse producido un aumento del
costo efectivo del proyecto por modificacion del contrato de obras, o modificacién o nuevo
contrato de adquisicién de equipamiento y/o mobiliario.

Para dicho efecto, la Sostenedora debera presentar el oficio referido en el parrafo anterior,
adjuntando una copia de la modificacién contractual o nueva contratacion, conjuntamente
con los antecedentes técnicos fundantes de la modificacién o nuevo contrato.

Procedimiento de revision de antecedentes y pronunciamiento

La Direccién tendrd un plazo de quince (15) dias habiles contados desde la fecha de
presentacion por parte de la Sostenedora del oficio y antecedentes referidos en el punto
V.3.1. anterior para pronunciarse sobre los mismos, ya sea aceptando la solicitud,
rechazandola o haciendo observaciones.

En caso que la peticiéon de la Sostenedora sea aceptada no se emitird pronunciamiento
expreso al respecto, procediendo la Direccién a realizar la transferencia de los recursos
solicitados por la Sostenedora de conformidad con lo indicado en el punto V.3.3. siguiente.
En consecuencia, la transferencia de los recursos constituira el aviso de aprobacién de la
Direccion a la solicitud de la Sostenedora.



3.3.

VI.

Si la Direccion formula observaciones a la solicitud de transferencia de recursos, mediante
comunicacion que se remitird por correo electrénico, la Sostenedora debera subsanar lo
objetado dentro del plazo de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha en que se le
hayan notif'cado las observaciones.

Finalmente, la Direccién tendra el plazo de quince (15) dias habiles contados desde que la
Sostenedora ingrese en la respectiva SECREDUC los antecedentes para subsanar las
observaciones realizadas, para pronunciarse sobre los mismos. Mientras no se subsanen
las observaciones se suspendera la transferencia de recursos por parte de la Direccion.

Plazo para realizar la transferencia de recursos

La Direccion tendra un plazo de treinta (30) dias habiles para realizar la transferencia de
recursos a la Sostenedora, contado desde que se den por cumplidos los requisitos
establecidos en el punto V.3.1. anterior.

En todo caso, para que proceda la transferencia de recursos deberan encontrarse
presentadas las rendiciones mensuales de cuenta exigidas en la clausula novena del
Convenio. En este contexto, deberd encontrarse presentado el certificado de ingreso
correspondiente a la transferencia de la segunda cuota de recursos (punto V.2.)

RENDICION DE CUENTAS

Respecto de las rendiciones de cuenta que deba presentar la Sostenedora de conformidad con lo
establecido en la clausula novena del Convenio, se deberan cumplir las siguientes condiciones
especificas sin perjuicio de las demas que exige la Resolucién N°30, de 2015, de la Contraloria
General de la Republica.

Rendicion mensual

La rendicion de cuenta mensual que corresponda al periodo en que la Sostenedora hubiere
recibido una transferencia de recursos, debera adjuntar el original del comprobante o
certificado de ingreso relativo a los recursos percibidos.

En las rendiciones de cuenta mensual la Sostenedora debera informar sobre el avance de
las actividades realizadas durante el periodo que se informa, adjuntando la siguiente
documentacion si en dicho periodo existiere inversién de los fondos recibidos:

a) Fotocopia simple del Estado de Pago por avance de las obras originalmente
contratadas o por obras extraordinarias, segun corresponda, con constancia de
aprobacion del ITO y la Unidad Técnica del proyecto cuando existiere esta ultima.

En el caso de adquisicion de equipamiento y/o mobiliario, se exigira fotocopia simple
del documento en que conste la recepcion conforme de los bienes adquiridos, firmado
por la Sostenedora y el(la) director(a) del establecimiento educacional o la persona
designada por esa direccién para efectuar la recepcion del equipamiento y/o
mobiliario.



b) Inforrpe de multas aplicadas a la contratista o al proveedor del equipamiento y/o
mobilfario durante el periodo que se informa.

c) Fotodopia simple de la Factura correspondiente al Estado de Pago, o de la factura o
boletﬁl correspondiente a los bienes adquiridos.

d) Fotocbpia simple del certificado o comprobante de egreso correspondiente a la
factura con la constancia de recepcion del pago por parte de la empresa contratista de
las obras o del proveedor del equipamiento y/o mobiliario, segun corresponda.

e)  Cuando en el periodo que se informa se hubiere verificado la recepcién provisoria sin
obser{/aciones de la totalidad de las obras del proyecto, debera adjuntarse una copia
del acta o documento en el que conste dicha recepcion provisoria, salvo que dicho
documento se hubiere presentado en la oportunidad referida en el punto Ill.6. de
estos términos de referencia, en cuyo caso se debera hacer presente dicha
circunstancia.

2, Informe final
En el caso del informe final que deba presentar la Sostenedora con respecto a la inversion
realizada, deberd adjuntar copia de la recepcion municipal de las obras ejecutadas cuando
la naturaleza de éstas asf lo requiera.
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